Bielawa, dnia 04.07.2023 r.

ZARZADZENIE Nr 6/2023
DYREKTORA ZtOBKA PUBLICZNEGO NR 2 W BIELAWIE
z dnia 4 lipca 2023 roku

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu windykacji naleznosci z tytutu optat
ponoszonych przez rodzicdw za pobyt i wyzywienie dziecka w ztobku
Publicznym nr 2 w Bielawie.

Na podstawie:
1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz.U. z 2023 r.

poz. 204).

2. Uchwata nr LXXIII/661/2023 Rady Miejskiej Bielawy z dnia 28 czerwca 2023 r. w
sprawie statutu Ztobka Publicznego nr 2 w Bielawie.

3. Uchwata nr LXXIII/659/2023 Rady Miejskiej Bielawy z dnia 28 czerwca 2023 r. w
sprawie ustalenia optaty za pobyt i wyzywienie dziecka w ztobkach publicznych
Bielawie.

zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulamin windykacji naleznosci z tytutu optfat ponoszonych przez
rodzicow za pobyt i wyzywienie dziecka w Ztobku Publicznym nr 2 w Bielawie, ktéry
stanowi zafgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1

Regulamin wprowadzony Zarzqdzeniem Nr 6/2023
Dyrektora Ztobka Publicznego nr 2 w Bielawie

z dnia 4 lipca 2023 roku

Regulamin windykacji naleznosci z tytutu optat ponoszonych przez rodzicow
za pobyt i wyzywienie dziecka w Ztobku Publicznym nr 2 w Bielawie

Na podstawie:

- ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 o finansowaniu zadan oswiatowych art. 52 ust.15 (Dz.
u. 22022 r. poz. 2082, 2089 i 2666 oraz z 2023 r. poz. 709)

- ustawy z dnia 17 czerwca 1966 o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z
2022 r. poz. 479, 1301, 1692, 1967, 2127, 2180, 2600, 2640, 2687 oraz z 2023 r. poz. 556,
614)

- ustawy z dnia 20 sierpnia 2009 o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, 1692,
1725, 1747, 1768, 1964, 2414 oraz z 2023 r. poz. 412, 497, 658)

- ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2022 r. poz. 2651, 2707
oraz z 2023 r. poz. 180, 326, 511, 556, 614)

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
Ztobku — oznacza Ztobek Publiczny nr 2 w Bielawie ul. Wolnoéci 39, 58-260 Bielawa
Wierzycielu — oznacza Gmine Bielawa

Dtuzniku — oznacza to rodzica dziecka lub opiekuna prawnego, zobowigzanego do
uregulowania wobec wierzyciela zobowigzania pienieznego wynikajgcego z istniejgcego
miedzy nimi stosunku prawnego.

Naleznosci — rozumie sie przez to tgczne naleznosci gtéwne z odsetkami i kosztami
upomnienia przypadajace w Ztobku Publicznym nr 2 w Bielawie

Egzekucji komorniczej — rozumie sie przez to ogdt czynnosci faktycznych i prawnych
zamierzajacych do odzyskania wymaganych naleznosci, stwierdzonych prawomocnym
tytutem wykonawczym.

Dyrektorze jednostki — oznacza to dyrektora Ztobka Publicznego nr 2 w Bielawie

Prowadzacy windykacje — dyrektora jednostki lub pracownika uprawnionego przez
dyrektora do prowadzenia spraw windykacyjnych, ktorego zdaniem jest monitorowanie
naleznosci, prowadzenie czynnosci wstepnych, wszczynanie procedury windykacji.



Pracownik MZPO — pracownik Miejskiego Zarzgdu Placéwek Oswiaty w Bielawie ul. Wolnosci
57, 58-260 Bielawa, wyznaczony do obstugi ksiegowej Ztobka

Dziat I. Postanowienia ogdlne

§1.
Regulamin windykacji naleznosci za korzystanie z opieki ztobkowej i z wyzywienia w Ztobku
Publicznym nr 2 w Bielawie zwany dalej ,regulaminem” okres$la zasady oraz przebieg
postepowania w zakresie monitoringu i windykacji naleznosci pienieznych od osdb trzecich
(dtuznikow).

§2.
Opisane w niniejszym regulaminie zasady majg na celu usprawnienia procesu dochodzenia
naleznosci oraz niedopuszczanie do ich przedawnienia.

§3.
Rodzic/opiekun zapisujac dziecko do Ztobka winien zapoznaé sie z procedurg windykacji
naleznosci, ktéra umieszczona jest na stronie Biuletynu Informacji Publicznej i tablicy
ogtoszen w siedzibie ztobka.

§4.
Naleznosci pieniezne za dany miesigc nalezy przekaza¢ do 15 dnia nastepnego miesigca
przelewem na konto bankowe Ziobka, o ile nie jest to niedziela lub inny dzier ustawowo
wolny od pracy. Wéwczas terminem pfatnosci jest dzien powszedni przypadajacy
bezposrednio po dniu ustawowo wolnym od pracy.

Dziat Il. Zasady postepowania windykacyjnego

Rozdziat 1
Analiza zadtuzenia

§5.
Dyrektor jednostki jako osoba odpowiedzialna za realizacje dochodéw w jednostce prowadzi
biezacg kontrole realizacji naleznosci poprzez zapoznanie sie z comiesiecznym wydrukiem
z programu Stoperek dotyczgcym naliczen i odpiséw oraz zalegtosci i nadptat z tytutu optat
za Ztobek, co potwierdza podpisem.

§6.

Kontrola naleznosci, o ktérej mowa w § 5 dokonywana jest poprzez analize wptat po 15 dniu
kazdego miesigca, po zarejestrowaniu wszystkich wptat, zwrotéw, przypiséw i odpisow.

§7.



Naleznosci stajg sie wymagalne w dniu nastepnym po uptywie terminu ptatnosci.

§8.
W przypadku nieterminowego regulowania naleznosci naliczane sg odsetki ustawowe tytutu
zwtoki w jej sptacie.

Rozdziat 2
Wezwania do zaptaty

§09.
W Ztobku Publicznym nr 2 w Bielawie prowadzi sie na biezgco dziatania prewencyjne,
w szczegoblnosci polegajace na kontaktach bezposrednich, informacjach telefonicznych
z dtuznikami majgce na celu zapobieganie narastaniu zadtuzenia i opdznien w pfatnosciach.
W przypadku dziatan prewencyjnych dotyczacych naleznosci wymagalnych nalezy te
dziatania udokumentowac.

§ 10.
W razie braku wptaty w terminie nastepuje wdrozenie postepowania windykacyjnego.

§11.

W przypadku wystepowania opéznied w ptatnosciach informuje sie dtuznika (telefonicznie,
mailowo, osobiscie, w formie pisemnej itp.) o:

1) wysokosci zadtuzenia;

2) naliczaniu odsetek;

3) kosztach upomnienia;

4) dacie do ktorej nalezy uregulowac zalegtos¢;

5) mozliwosci skierowania sprawy na droge postepowania egzekucji komorniczej do

Komornika Urzedu Skarbowego wtasciwego do miejsca zamieszkania dtuznika.

§12.
Postepowanie windykacyjne prowadzone jest przez pracownika Ztobka w porozumieniu
z wyznaczonym pracownikiem MZPO.

§13.
W comiesiecznej informacji o naleznosci za korzystanie z opieki ztobkowej i za korzystanie
z wyzywienia, przekazywanej rodzicom lub prawnym opiekunom zawiera sie informacje
o ptatnosciach biezgcych, zalegtych oraz o konieczno$é rozliczenia odsetek z tytutu zwioki
w zaptacie naleznosci zalegtych.

§ 14.



W przypadku braku wptaty nalezy niezwtocznie wysta¢ lub doreczy¢ osobiscie wezwanie do
zaptaty z 7 dniowym terminem. W wyniku braku wptaty w terminie okreslonym w wezwaniu
nalezy skierowac sprawe do komornika.

§ 15.
Wezwanie sporzgdza sie na obojga rodzicow/ opiekunéw w dwéch egzemplarzach, oryginat
otrzymuje dtuznik, natomiast kopia wraz z potwierdzeniem odbioru pozostaje
w aktach jednostki. Jezeli rodzice nie prowadzg wspdlnego gospodarstwa domowego,
wezwanie doreczone zostanie kazdemu z nich, z terminem ptatnosci do 7 dni od dnia
dostarczenia wezwania.

§ 16.
W przypadku barku zaptaty przez dtuznika naleznos$ci we wskazanym terminie na wezwaniu.
Dyrektor wystepuje z wnioskiem do Urzedu Miasta w Bielawie na wtasciwych drukach w celu
ustalenia numerdw PESEL i aktualnych adreséw rodzicow/opiekunéw dziecka.

§17.

1. Po uzyskaniu danych rodzicoéw/opiekundw wierzycieli wystawia tytut wykonawczy
stosowany w egzekucji naleznosci pienieznych (aktualny wzér druku jest ogtaszany przez
Obwieszczenie Ministra Finanséw w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie wzordow tytutéw wykonawczych stosowanych w egzekucji
administracyjnej), ktory jest przekazywany do Komornika Urzedu Skarbowego wtasciwego
do miejsca zamieszkania rodzicéw/opiekundw dziecka.

2. Tytut wykonawczy wystawia sie w trzech egzemplarzach: dla Komornika Urzedu
Skarbowego oryginat — 1 szt., odpis tytutu wykonawczego 1 szt. (nagtdwek na druku) i 1
szt. dla Wierzyciela.

§ 18.
Jezeli w trakcie postepowania egzekucyjnego zostang naliczone nowe naleznosci pieniezne
inne niz objete tytutem wykonawczym albo zostanie ztozona korekta dokumentu,
o ktérym mowa w § 13, powodujaca zwiekszenie wysokosci naleznosci pienieznej, wierzyciel
niezwtocznie sporzgdza zmieniony tytut wykonawczy.

Podpis dyrektora placowki



(Pieczatka nagtéwkowa placéwki)

WEZWANIE DO ZAPLATY

Dyrektor Ztobka Publicznego nr 2 w Bielawie ul. Wolnosci 39 w Bielawie wzywa do
uregulowania naleznosci za pobyt dziecka naszej w placéwce.

Informuje Pana/ig, ze na dzien ................ z tytulu uczeszczania do naszego Ztobka
Pana/ni — Paistwa dziecka

................................................................................. (imie i nazwisko oraz data urodzenia dziecka)

powstato zadtuzenie w kwocie ...................... ztotych plus nalezne odsetki ustawowe liczone
od kazdego terminu wymagalnosci roszczenia.

Wyzej wymieniong kwote wraz z odsetkami nalezy uregulowaé¢ w ciggu 7 dni od daty
otrzymania niniejszego wezwania na rachunek bankowy 27 1090 2284 0000 0001 4677 6864

W przypadku braku zaptaty w wyznaczonym terminie nastgpi skreslenie dziecka z LISTY
DZIECI OBJETYCH OPIEKA ZtOBKA zgodnie z §7 pkt.11 3) Statutu Ztobka Publicznego nr 2 w
Bielawie, a kwota zadtuzenia bedzie przez nas dochodzona w trybie
egzekucji komorniczej przez Komornika Urzedu Skarbowego w Dzierzoniowie, ul. Pocztowa
14, 58-200 Dzierzonidéw.

(pieczec i podpis dyrektora placéwki



